
 

REGOLAMENTO FUNZIONAMENTO ORGANI SOCIALI E RIMBORSI SPESE 
 

Titolo I 
FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI SOCIALI 

 
Art. 1 Convocazione e funzionamento dell’assemblea (cfr. Art. 6 dello Statuto “Assemblea”) 
L'assemblea può essere convocata dal Presidente secondo le modalità e nei termini previsti dall’art. 6 dello 
Statuto anche mediante e-mail e fax. 
L’assemblea è convocata almeno due volte nel corso dell’anno. 
L’ordine del giorno può essere integrato per argomenti urgenti fino a 5 giorni prima della data di 
convocazione. 
La documentazione relativa all'ordine del giorno deve essere a disposizione per la consultazione presso la 
sede operativa e sul sito dell’Associazione CE.S.V. – Messina 5  giorni prima della data della convocazione. 
Nell’ipotesi prevista dall’art. 6 co. 4° dello Statuto il Presidente provvede alla convocazione dell’ Assemblea, 
sentito il Comitato direttivo. 
L’ Assemblea può essere convocata, nei modi e nei termini di cui all’art. 6 dello Statuto e al presente 
articolo, anche su richiesta inviata dal Comitato direttivo al Presidente. 
Delle riunioni dell’assemblea deve essere redatto, a cura del Direttore o da suo delegato, il verbale che sarà 
successivamente trascritto nell'apposito libro.  
 
Art. 2 Convocazione e funzionamento del Comitato direttivo (cfr. Art.7  dello Statuto “Comitato 
direttivo”) 
Il Comitato direttivo è convocato dal Presidente, almeno 6 volte nel corso dell’anno, mediante fax o e-mail 
con ricevuta di ritorno da inviarsi almeno 5 giorni prima della data di convocazione e con indicazione degli 
argomenti all'ordine del giorno. 
Nel caso in cui la convocazione sia richiesta da almeno un terzo dei membri, con l’indicazione degli 
argomenti da porre all’ordine del giorno, il Presidente provvede alla convocazione che si deve tenere entro 
15 giorni dalla richiesta. 
L’inserimento di un punto all’ordine del giorno del Comitato può essere richiesto da almeno un quarto dei 
membri del comitato; in tal caso il Presidente provvede ad inserire il punto all’ordine del giorno del primo 
comitato utile. 
La documentazione relativa all'ordine del giorno deve essere a disposizione per la consultazione presso la 
presidenza e sul sito dell’Associazione CE.S.V. – Messina nello stesso termine previsto per l’invio della 
convocazione. 
Delle riunioni del comitato direttivo deve essere redatto, a cura del Direttore o da suo delegato, il verbale che 
sarà successivamente trascritto nell'apposito libro.  
Il Comitato direttivo può conferire deleghe specifiche ai singoli componenti dello stesso negli ambiti di 
azione dell’Associazione CESV Messina. 
 

Art. 3 Poteri e competenze del Presidente (cfr. Art.8  dello Statuto “Comitato direttivo”) 
Il Presidente è il legale rappresentante dell’Associazione CE.S.V. - MESSINA.  
Convoca e presiede le riunioni dell'Assemblea e del Comitato direttivo secondo le modalità indicate nello 
statuto e negli artt. 1 e 2 del presente regolamento.  
Il Presidente potrà adottare provvedimenti d'urgenza sottoponendoli entro 15 gg. alla ratifica del Comitato 
direttivo per importi non superiori ai 2.000,00 €. 
Il Presidente può delegare in via permanente o transitoria, parte dei propri compiti e poteri al Vice 
Presidente. 

 
Art. 4 Convocazione e funzionamento del Collegio dei Sindaci Revisori (cfr. Art. 9 dello Statuto 
“Collegio dei Sindaci Revisori”) 
Il Presidente del Collegio dei Sindaci Revisori convoca lo stesso in forma ordinaria trimestralmente, per gli 
adempimenti previsti dalla legge e dallo statuto sociale. Di ogni controllo trimestrale deve essere redatto un 
verbale, invia in copia al Presidente dell’Associazione CE.S.V.  – Messina e lo trascrive sull’apposito libro. I 
componenti effettivi del Collegio dei Sindaci Revisori sono convocati con le modalità previste agli artt. 1 e 2 
alle riunioni del Comitato direttivo e dell’Assemblea. 
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Titolo II 

Norme per le elezioni degli organi sociali 
 
Art. 5 Commissione elettorale 
Per l’elezione dei componenti il Comitato Direttivo, l’assemblea nomina una commissione elettorale 
composta da tre membri individuati tra i soci non candidati. 
I Compiti della commissione elettorale sono: 

1. eleggere al proprio interno un presidente; 
2. verificare, a norma di statuto, la regolarità delle presenze e delle deleghe per il diritto di voto dei 

soci; 
3. assegnare ad ogni socio le schede per le votazioni; 
4. verificare la regolarità e rendere note le candidature pervenute entro il termine previsto; 
5. effettuare le operazioni di scrutinio delle schede; 
6. redigere il verbale che riporti l’esito delle votazioni, controfirmato dal presidente della commissione 

elettorale. 
 
Art. 6 Diritto di voto e deleghe 
Hanno diritto di voto i soci regolarmente aderenti secondo quanto previsto dall’art. 4 dello statuto. 
Ciascun socio potrà farsi rappresentare da altro socio che abbia diritto a partecipare all’Assemblea. 
In assenza del proprio rappresentante legale i soci potranno essere rappresentati esclusivamente da altro 
socio del CESV Messina. 
Ciascun socio come previsto dal comma 2 dell’art.6 dello Statuto, potrà esprimere un solo voto e potrà 
rappresentare il numero massimo di altri due soci, purché munito di delega scritta da consegnare alla 
Commissione elettorale. 
 
Art. 7 Individuazione del numero dei componenti del Comitato direttivo 
L’assemblea dei soci determina prima dell’inizio delle votazioni il numero dei componenti del Comitato 
direttivo nei limiti previsti dall’art. 7 dello Statuto e cioè da 3 a 7 componenti.  
 
Art. 8 Modalità di votazione 
Le votazioni, secondo quanto previsto dall’art. 6 comma 8 dello Statuto, dovranno avvenire per scrutinio 
segreto. 
La commissione elettorale consegna a ciascun socio tante schede quante egli ha diritto. Ogni rappresentante 
esprime un numero di preferenze pari al numero dei componenti del comitato direttivo da eleggere. Prima di 
procedere alle operazioni di voto la Commissione elettorale comunica i nominativi dei candidati alla carica. 
Per appello nominale i rappresentati consegnano le schede. Al termine della votazione la commissione 
procede allo scrutinio dei voti espressi, considerando nulle le schede riportanti un numero maggiore di 
preferenze espresse rispetto a quelle previste o quelle schede che rendono incomprensibile la volontà 
dell’elettore. 
 
Art. 9 Comunicazione dei risultati 
Vengono dichiarati eletti i candidati che hanno riportato il maggior numero di voti. In caso di parità si 
procede al ballottaggio. 
 
Art. 10 Elezione Presidente  
L’assemblea, tra i consiglieri eletti che si candideranno, eleggerà a scrutinio segreto il Presidente 
dell’associazione CE.S.V. - Messina. La commissione elettorale consegna a ciascun socio una scheda in cui 
lo stesso potrà  esprimere una preferenza.  
La commissione elettorale dopo che si concludono le operazioni di voto proclama Presidente colui che tra i 
candidati riporta il maggior numero di voti. 
 
 
Art. 11 Elezione del Vice – Presidente vicario 
Concluse le operazioni di voto per il Presidente, con le stesse modalità l’Assemblea procederà all’elezione 
del Vice-Presidente. 
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Art. 12 Elezione dei membri del Collegio dei Sindaci Revisori 
Per l’elezione dei componenti del Collegio dei Sindaci Revisori si osservano, in quanto  
compatibili, le norme previste per le elezioni degli altri organi sociali fermo restando le norme 
statutarie. 
 

 
Titolo III 

RIMBORSI SPESE 
 
Art. 13 Principi generali 
Il presente articolo ed i successivi disciplinano l’oggetto, le condizioni e le modalità dei rimborsi 
delle spese personali sostenute dai membri degli organi sociali dell’Associazione CE.S.V. - 
Messina, dal personale in forza alla stessa Associazione CE.S.V. - Messina, nonché dalle persone 
che a diverso titolo agiscano su incarico o invito degli organi sociali. 
Sull’applicazione delle norme di rimborso spese, previste dal presente regolamento, decide e 
sovrintende il Presidente o il Vice – Presidente vicario.. 
 
Art. 14 Spese rimborsabili 
Sono a carico dell’Associazione CE.S.V. - Messina: 
a) le spese personali effettivamente sostenute dai membri del Comitato direttivo per la partecipazione alle 

riunioni, e nell’espletamento di specifici incarichi e missioni loro indicati dal Presidente o su delibera del 
comitato direttivo stesso; 

b) le spese personali effettivamente sostenute dai membri del Collegio dei Sindaci Revisori 
nell’espletamento dei loro compiti istituzionali ordinari come declinati nell’art. 9 dello Statuto e nell’art.3  
del presente regolamento e in ogni caso in cui vengano richiesti dal Presidente o dagli organi sociali 
Assemblea, Comitato direttivo.  I membri del Collegio dei Sindaci Revisori esporranno le spese sostenute 
in fattura; 

c) le spese personali, effettivamente sostenute dai dipendenti, dai consulenti e dagli operatori di segreteria, 
dell’Associazione CE.S.V. – MESSINA nell’espletamento delle loro funzioni, così come indicate nel 
contratto di lavoro, nella convenzione con il loro datore di lavoro, o nella loro lettera di incarico o 
documento equipollente. I consulenti esporranno le spese sostenute in fattura, se titolari di partita I.V.A. o 
nella ricevuta di pagamento 

d) le spese personali, effettivamente sostenute dai soggetti che agiscano a seguito di delibera degli organi 
sociali, secondo quanto previsto nella medesima delibera. 

L’autorizzazione alla spesa deve in ogni caso essere rilasciata dal Presidente e dal Vice presidente 
dell’Associazione CE.S.V. – Messina in forma scritta e previa verifica della congruità dell’attività rispetto 
agli scopi e alle finalità statutarie dell’ente. 
 
Art. 15 Caratteristiche delle spese ai fini del rimborso. 
Le spese di viaggio vengono riconosciute ove effettuate in aereo in classe turistica, in auto  propria, 
in nave in cabina singola in classe turistica, in treno, di norma in II classe con l’eccezione del 
vagone letto, sui mezzi pubblici e quando questi ultimi non siano idonei in taxi, dietro presentazione 
di regolare documento di viaggio in originale . 
Quando si ricorre all’uso dell’auto propria i  costi chilometrici di esercizio (costo benzina per 
chilometro) vengono calcolati secondo le tabelle nazionali di esercizio di autovetture elaborate 
dall’A.C.I. – Art. 3, comma 1 del Decreto Legislativo 2 settembre 1997, n. 314. Dietro 
presentazione degli scontrini attestanti il transito verranno altresì rimborsati i pedaggi autostradali. 
Per quanto riguarda il conteggio chilometrico si farà riferimento alle tabelle A.C.I..  
Per le missioni che dovessero prevedere una permanenza fuori sede, tale da non consentire il rientro 
per il pranzo, è consentito richiederne il rimborso per l’importo massimo previsto dall’apposita 
tabella deliberata dal Comitato direttivo. Laddove l’impegno duri per l’intera giornata lo stesso vale 
per la cena. Nei casi in cui la missione necessiti il pernottamento, sarà consentito richiedere il 
rimborso per le spese alberghiere con gli importi massimo di cui alla tabella deliberata. 
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Art. 16 Modalità della richiesta e del rimborso. 
La documentazione concernente la spesa effettuata, redatta utilizzando la modulistica deliberata dal Comitato 
Direttivo, dovrà essere invita, corredata dai giustificativi in originale o da equivalente ed idonea 
certificazione entro 30 gg. dalla conclusione della missione all’Associazione CE.S.V. - Messina che liquiderà 
il rimborso entro  i 30 gg. successivi  
 
 
 
 

Rimborsi spese massimi consentiti 
 
 
 

TIPO DI SPESA € 
Pranzo o cena 30,00 

Pernottamento al giorno 80,00 

Pensione completa al giorno 130,00 
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Nominativo:

Periodo:

Itinerario:
 
Progetto:

Descrizione spese

Viaggio (treno, aereo, nave) €

Vitto €
 

Alloggio €

Locomozione (taxi,parcheggio,noleggio auto)   €

Auto propria: €

Varie -  autostrada  €

Varie - carburante €

Varie €

Varie €

Totale €

Spese anticipate dall'organizzazione €

€ -                          

A pagamento

Firma Autorizzazione

Data  Visto cassa

Riferimenti bancari: Banca _________________________________

c/c n.  _________________________________

CAB   _______________ABI _______________

-                           

-                           

NOTA SPESE
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1. LETTERA DI INCARICO
Si incarica il Signor:

a svolgere per ns. conto la seguente missione: 

Periodo: dal al

Itinerario:  

Lì             /       /

(timbro e firma della Società)

2. RIMBORSI CHILOMETRICI
Si autorizza il Signor:

ad usare il proprio automezzo per effettuare i percorsi necessari a svolgere la  missione sopra

descritta.

Km. Previsti € /Km.

Lì             /       / (timbro e firma della Società)

km. €

totale Km. 0

a €  Km. =€ 0

AUTO

MOD./TARGA

PERCORRENZA ANNUALE

ALIMENTAZIONE

AUTOSTRADA

 


